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UIENES SOMOS

n LOGIGEST, somos una organizacion apasionada por transformar
@ manera en que las empresas gestionan su informacion
ocumental y desarrollan sus proyectos. Nuestro compromiso
adica en ofrecer soluciones integrales que optimicen procesos,
otencien la eficiencia y garanticen resultados sostenibles.

ontamos con un equipo multidisciplinario, altamente capacitado,
ue trabaja con tecnologia avanzada y un enfoque personalizado
ara atender las necesidades especificas de cada cliente.

UESTRA MISION NUESTRA VISION

Para el afo 2030, seremos
reconocidos como el referente

mpoderar a las organizaciones
ediante servicios innovadores y

ficientes de gestion documental vy
gistica, contribuyendo al orden, la
reservacion y la accesibilidad de su
formacion, asi como al éxito de sus
Trabajomos con ética,

y un profundo
ompromiso hacia la satisfaccion de
uestros clientes.

nacional en soluciones de gestidn
documental y logistica. Nuestra meta
es consolidarnos como una empresa
innovadora, adaptable y
socialmente responsable, generando
valor sostenible para nuestros
clientes y comunidades.



NUESTROS VALORES

ege Q o -
@ Responsabilidad %7 Innovacion

Actuamos con profesionalismo y Adoptamos herramientas
garantizamos la calidad y tecnoldgicas de Ultima generacion
cumplimiento en cada servicio. para transformar procesos

tradicionales.

@:} Eficiencia Confidencialidad

Optimizamos tiempo y recursos, Protegemos la informacion de
priorizando resultados efectivos y nuestros clientes con los mas altos
sostenibles. estdndares de seguridad.

g% Trabajo en equipo @ Compromiso

Creemos en la colaboracidon como  Nos enfocamos en superar las
pilar para alcanzar resultados expectativas de nuestros clientes
excepcionales. con soluciones personalizadas.




UESTROS SERVICIOS

nstrumentos Archivisticos

Isefiamos e implementamos herramientas clave que garantizan
na administracion documental eficiente y alineada con las
rmativas legales. Nuestros instrumentos archivisticos, como
blas de Retencidon Documental (TRD) y Tablas de Valoracién
ocumental (TVD), permiten gestionar el ciclo de vida de los
ocumentos, desde su creacidon hasta su disposicion final. Este
rvicio asegura la organizacion y preservacion del patrimonio
ocumental, optimizando recursos y espacio.

ARACTERISTICAS

Diagnoéstico inicial para identificar las
necesidades archivisticas de la
organizacion.

Desarrollo de instrumentos personalizados
alineados con las normativas vigentes.

Capacitacion especializada para el
manejo y aplicacion de los instrumentos.

Acompafiamiento en la implementacion y
seguimiento de resultados.
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igitalizacion de Documentos

UESTROS SERVICIOS

nvertimos documentos fisicos en archivos digitales mediante un
OCesO riguroso que asegura la preservacion de su contenido vy
rmato original. La digitalizacion permite optimizar el espacio de
Macenamiento, reducir costos operativos y garantizar un acceso
pido y seguro a la informacion desde cualquier lugar. Ademads,
plementamos soluciones tecnologicas avanzadas para la gestion
consulta de documentos digitalizados, fortaleciendo Ia
oductividad y eficiencia organizacional.

ARACTERISTICAS

Escaneo de alta resolucidon que preserva
la calidad y legibilidad de los documentos.

Indexacion y categorizacion para facilitar |
busquedas especificas. a "Q

Implementacion de sistemas de gestidn
documental (SGD) adaptados a las
necesidades del cliente.

Medidas de seguridad para garantizar la
proteccion de los datos digitalizados.
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UESTROS SERVICIOS

rganizacion de Archivos

plementamos sistemas de organizacion documental disefiados
ara garantizar la accesibilidad, conservacion y manejo adecuado
e los archivos. Nuestro enfoque incluye el desarrollo de
etodologias personalizadas que permiten estructurar los
ocumentos de manera eficiente, minimizando tiempos de
tusqueda y maximizando la seguridad de la informacidn. Este
ervicio esta orientado a optimizar la gestion interna y asegurar la
razabilidad de los documentos a lo largo de su ciclo de vida.

ARACTERISTICAS

Desarrollo de planes estratégicos de
organizacién documental.

Aplicacion de metodologias
internacionales en clasificacion y
ordenamiento.

Etiquetado, codificacion y
almacenamiento para una recuperacion
rapida y eficiente.

Asesoria en la disposicion final y archivo
de documentos historicos.
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UESTROS SERVICIOS

ventario Documental

estro servicio de inventario documental permite identificar,
gistrar y categorizar documentos de manera estructurada,
rantizando un control eficiente sobre la informacion. Realizamos
andlisis exhaustivo de los documentos existentes, clasificndolos
gun su naturaleza y relevancia, lo que facilita la organizacion vy
cuperacion de la informacidn en el momento preciso. Este proceso
egura una gestion ordenada y transparente, cumpliendo con los
tdndares legales y normativos vigentes.

ARACTERISTICAS

Andlisis detallado del estado actual de
los documentos.

Identificacion y clasificacion por series,
subseries y tipos documentales.

Creacion de informes personalizados que
facilitan la toma de decisiones y el
acceso rapido a la informacion.

Cumplimiento de normativas legales y
mejores prdcticas archivisticas.
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UESTROS SERVICIOS

apacitaciones

recemos programas de formacion disefiados para fortalecer las
mpetencias del personal en gestiobn documental, normativas
hivisticas y el uso de herramientas tecnologicas. Estas
pacitaciones no solo mejoran el rendimiento operativo, sino que
pbién promueven una cultura organizacional orientada al
rendizaje continuo y la mejora de procesos internos. Cada sesion
adaptada a las necesidades especificas del cliente, garantizando
ultados efectivos y aplicables.

RACTERISTICAS

alleres presenciales y virtuales
daptados a las necesidades del cliente.

ontenidos actualizados vy disenados
ara la aplicacion practica.

aterioles de apoyo interactivos vy
valuaciones que garantizan el
prendizaje efectivo.

oporte continuo y acceso d recursos
dicionales post-capacitacion.
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UESTROS SERVICIOS

poyo en Loglstlca para la
onstruccion de Obras Civiles

roveemos soluciones logisticas integrales que aseguran el éxito de
ada proyecto de construccion civil. Desde la planificacion y
oordinacion de recursos hasta la supervision técnica en obra,
uestro enfoque garantiza el cumplimiento del cronograma,
ptimizacion de recursos y estdndares de calidad. Este servicio estd
Isenado para apoyar tanto a empresas constructoras como d
royectos independientes, brindando asesoramiento especializado
soluciones adaptadas a las necesidades de cada cliente. Nuestro
quipo se encarga de gestionar cada detalle, asegurando la
jecucion eficiente y la sostenibilidad de las obras.

RACTERISTICAS

Elaboracion  de planes logisticos
personalizados para cada proyecto.

Gestion de recursos humanos, materiales
y equipos necesdarios para la ejecuciéon de
obras.

Coordinacion  con  proveedores y
contratistas para garantizar la #,
continuidad del proyecto. 4

Supervision y control de calidad en cada
etapa del proceso constructivo.

Acompafiamiento técnico para cumplir
con normativas de seguridad vy
estndares ambientales.
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